LES CERTIFICATIONS

TOSA Word / TOSA Excel

Gagnez en efficacité et réalisez aisément des documents professionnels sur les logiciels
Word et Excel

@ 0BJECTIFS PEDAGOGIQUES

e Acquérir les compétences pour créer des documents professionnels de qualité
e Obtenir le meilleur niveau possible a la certification TOSA
» Apporter plus d'employabilité, de mobilité professionnelle et de compétitivité

g.
A PROGRAMME

e Module WORD
o Environnement
o Outils d'édition
o Mise en page - Mise en forme
o Objets graphiques
e« Module EXCEL
Environnement
Meéthodes
Formules - Fonctions
Gestion des données

Q) DUREE ET MODALITES

e Plan de formation individualisé

o O o o

e La durée du parcours est déterminée en fonction de l'évaluation préalable
» Action collective

« Formation en présentiel et/ou distanciel

e La durée hebdomadaire varie de 1 a 5 demi-journées

« Formation accessible pour les personnes a mobilité réduite




LES CERTIFICATIONS
TOSA e

évaluateur et
formateur

s@5 PUBLIC VISE

« Toute personne souhaitant obtenir une certification professionnelle

Q PRE-REQUIS KXk SATISFACTION

e Aucun pré-requis exigeé KX
69 % des stagiaires

ont obtenu leur

&R NELAIS D'ACCES certification en 2023

« Entrée en formation maximum 1 mois aprés l'accueil 63%
« Entrées et sorties permanentes

# MODALITES D'EVALUATION

@ ° Evaluation initiale et finale
e 35 questions par module (1 heure)
o Obtention d'une note sur 1000 qui détermine le niveau (initial, basique,
opérationnel, avancé ou expert)
e Durée de validité : 3 ans

f/]ﬂ SUITE DE PARGOURS

e C.Q.P, formation qualifiante en gestion, administration, commercial, marketing,
services techniques et logistiques, ...
e Evolution professionnelle en interne

e TARIF ET FINANCEMENT

« OPCO

e« CPF (Compte personnel de formation)

o AIF (France Travail )

« La Région sur le dispositif Prépa-Clés Avenir
« 33€/heure

@ LIEUX DE FORMATION TOSA

Source : évaluations finales
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Plus d'informations TOSA Excel

La demande de formation est une démarche volontaire. Tout demandeur est invité a
prendre contact avec Forma.Clé et/ou son référent pour la prescription S'inscrire a la

réunion d’accueil (collective ou individuelle)



